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Nuova richieste di materiale a scorta 
 
Dal menu’  Richieste e Consumi  - Richieste a Scorta – Nuova richiesta 
E’ possibile inserire una nuova richiesta per il materiale a scorta 
 
Si compilano i dati della testata: 
obbligatori    Servizio,  Magazzino e Settore 
 

 
 
I servizi visualizzabili saranno solo quelli di competenza, si visualizzano ciccando su  
 

 

e si riporta nella richiesta selezionandolo da  
 
Nello stesso modo si seleziona il magazzino al quale fare la richiesta (farmacia, economale,…) 
 
 



I dati di magazzino, servizio, settore preferenziali possono essere impostati tramite le preferenze dal 
menu Impostazioni --� Preferenze Utente 
 

 
 

Dopo averli selezionati cliccare su  e verranno proposti ad ogni nuova richiesta, si 
potranno sempre variare all’interno della richiesta stessa. 
 
Righe richiesta 
 
Si passa poi alla pagina dei prodotti cliccando sul folder <Righe richiesta> 
Per inserire i prodotti si può procedere in tre modi: 

1. si conosce il codice del prodotto, quindi lo si digita direttamente  

2. si vuole cercare il prodotto per descrizione, attraverso il pulsante  

3. si inseriscono i prodotti con l’ausilio del modulo, attraverso il bottone  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Caso 1) 
 
Digitare il codice + tasto tabulatore o tasto invio della tastiera e il cursore si sposta direttamente 
sulla quantità da inserire. Vengono riportati automaticamente nella riga gli ulteriori dati. 
 
 

 
 
 
Caso 2) si possono cercare i prodotti per descrizione con l’ausilio del carattere % e del bottone 

Cerca/Trova  (dopo aver ciccato su  ci si trova nella maschera sottostante) 
 

 
 
vengono visualizzati tutti i prodotti contenenti tale parte di descrizione  
 



 
 

si selezione il prodotto da inserire ciccando su  
 

Caso 3) nel Folder dei Moduli Richiesta richiamabile ciccando su  vengono 
riportati i prodotti più frequentemente richiesti da ogni reparto. In tale elenco è sufficiente indicare 
la quantità dei prodotti che si intende richiedere. 
Una volta indicate le quantità su tutti i prodotti necessari, si riportano in richiesta solo i prodotti 

scelti tramite il bottone  
 

 
 
Note prodotti 
 
Direttamente sul modulo o sulle righe richiesta si possono inserire note relative al singolo prodotto 

, tali note potrebbero essere obbligatorie in casistiche particolari  come ad esempio prodotti fuori 
modulo  
 
 



Per inserire la nota è sufficiente cliccare sul simbolo relativo . 
Si apre la maschera dell’inserimento note, inserire % in descrizione e dare invio sulla tastiera, si 
aprirà così la maschera con i titoli delle possibili note inseribili. 
 
 
 

 
 

 
 
Scegliere dall’elenco la nota pertinente e completare scrivendo quanto si vuole comunicare alla 
farmacia nel campo “Nota Libera”. 
 



 
 

Salvare con il  all’interno della maschera relativa alla nota e chiudere tale maschera  

 
 

Salvare la richiesta , in tal modo viene numerata 

 e valorizzata a costo medio 
ponderato. 
 
Quando si e’ terminata di caricare la richiesta dalla testata si indichera’ lo Stato richiesta Terminata 
e a questo punto la richiesta verra’ trattata dal magazzino. 
 

 



Le fasi successive della richiesta possono essere: Controllata e Trattata Mag, a seconda che il 
magazzino abbia eseguito le fasi di validazione e di evasione della richiesta stessa 
 
 
Note richiesta 
 
Si possono eventualmente aggiungere delle note alla richiesta dal Folder Note Richieste 
 

 
 
 
 
 
 
Dal Menu’ Richieste e consumi – Richieste a scorta – Richieste  si possono visualizzare in formato 
elenco tutte le richieste caricate. Indicando i dati in base ai quali effettuare tale ricerca nell’apposita 
maschera (ad esempio per intervallo di date, per anno richiesta, …) 
 

 



per attivare la ricerca, dopo aver inserito i criteri desiderati, cliccare su  
 

Nella maschera sottostante per spostarsi utilizzare  
 

 
 

posizionarsi sulla richiesta tramite  
 

per visualizzare i dettagli di una richiesta  
 

per eliminare una richiesta non terminata  
 

per andare direttamente in una richiesta vuota  



Nuova richieste di materiale in transito 
 
Dal menu’  Richieste e Consumi  - Richieste in Transito  – Nuova richiesta 
E’ possibile inserire una nuova richiesta per il materiale in transito 
 
Le modalità di inserimento e consultazione sono le stesse già descritte per le richieste di materiale a 
scorta, sia per quanto riguarda i Folder di testata e di riga, sia per quanto riguarda la possibilita’ di 
inserire delle note 
 
Nel Folder Righe richieste sono ammessi prodotti generici. 
Quando si e’ terminata di caricare la richiesta dalla testata si indichera’ lo Stato richiesta Terminata 
e a questo punto la richiesta verra’ trattata dal magazzino. 
Le fasi successive della richiesta possono essere: Controllata e Trattata Mag, a seconda che il 
magazzino abbia eseguito le fasi di validazione e di gestione della richiesta stessa 
 
La richiesta in transito potrà quindi essere stampata e tramutata MANUALMENTE in un ordine, 
oppure potrà essere trattata dalla fase <Elaborazione suggerimenti di acquisto di materiale in 
transito> presente nell’applicativo <GE4OR>. Il suggerimento di acquisto potrà poi essere 
accorpato ad altri suggerimenti, tramutati in Preordini, quindi in Ordini veri e propri, 
ordini che avranno come servizio richiedente il reparto che ha emesso la richiesta di materiale in 
transito. 
 
 

 
 
 



 
 
Dal Menu’ Richieste e consumi – Richieste in Transito – Richieste  si possono visualizzare in 
formato elenco tutte le richieste caricate 
 

 


